Zakladni kola Frantiska Josefa Rezade Literi
VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: Uginnost od:1. 9. 2023
Spisovy znak: Skartaéni znak: A.5
Vypracovala: Simona Stépanova, vedouci SD
Schvalila: Magr. Iveta Cerna, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 13. dubna 2023
Skolska rada projednala dne: 16. Unora 2023

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedévkolnim, zékladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani § 30, odst.1 a, b, ¢, d Skolského zdkona vydédvam tad Skolni
druziny:
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I. VSeobecna ustanoveni

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki jedné skoly.

1.2. Druzina vykondva ¢innost ve dnech Skolniho vyuc¢ovani. Po projednani se zfizovatelem”
muze feditel Skoly zajistit ¢innost druziny i v dob¢ $kolnich prazdnin, nebo ve dnech
mimotéadného volna.

1.3 Druzina miZze vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmov¢ vzdélavani predevsim pro Ucastniky ptihlasené k pravidelné
denni dochazce.

1.5 Cinnost druZiny se uskuteéiiuje nasledujicimi formami:

- pravidelnou ¢innosti

- prilezitostnou ¢innosti

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

- odpocinkovou ¢innosti, rekreacni a zdjmovou ¢innosti
- pfipravou na vyucovani

II. Prava a povinnosti Zakti, zakonnych zastupcti a pravidla

vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve $kole
1. Prava zaki
Zéci maji pravo:
- na zajmov¢é vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani
- na rozvoj osobnosti podle miry nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti
- jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami u€eni nebo chovani, na specialni péci
V ramci moZnosti Skolni druZiny
- na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku
- na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachézenim
- na svobodu ve vybéru kamaradi
- na to, aby byl respektovan zaktiv soukromy zivot a zivot jeho rodiny
- na volny c¢as a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku
- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj

2. Povinnosti Zaku

2.1. Zaci se #idi pokyny vychovatele SD, pravidly fadu SD a $kolniho fadu.

2.2. Bez védomi vychovatele Zak neopousti oddéleni SD.

2.3. Doba pobytu ve skolni druzin¢ se tidi udaji na zapisovém listku.

2.4. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelti SD.

2.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zdkonny zastupce thned vychovateli. Za cenné véci a hracky donesené
z domova si zak zodpovida sam.

3. Prava zakonnych zastupci Zaki

Zakonni zastupci zakti maji pravo:
- na informace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani svého ditcte
- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost




4. Povinnosti zikonnych zastupcu Zaki

Zakonni zastupci zakd maji povinnost:
- na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zc¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se zajmového
- informovat o aktualni zmén¢ v dochazce do Skolni druziny
- informovat skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabeh zajmového
vzdélavani

5. Vztahy zaka a zakonnvych zastupcu s pracovniky $koly

5.1. Vychovatelé $kolni druziny vydavaji u¢astnikim SD a zakonnym zastupciim zakd pouze
takové informace, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu
pro zajmové vzdélavani, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

5.2. Zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vii€i pracovniklim Skoly se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fddem a vnitinim
fadem SD.

5.3. Neni dovoleno ponizovani, t€lesné i psychické ublizovani a veskera ¢innost, ktera by
vedla k ohrozovani zdravi, a to vech zi¢astnénych osob.

II1. Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a
ochrany pred socialné patologickymi jevy, pred projevy
diskriminace, nepratelstvi a nasili

3.1. Vsichni zaméstnanci Skoly budou zéky chranit ped v§emi formami Spatného zachéazeni,
sexualnim nasilim, zneuzivanim.

3.2. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti Cinnostech zajistuje kazdy vychovatel ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem c¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich.

3.3. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelé okamzité nahlési vedeni Skoly.

3.4. Ptiurazu zaka zvazi vychovatel situaci - poskytne prvni pomoc, zavola zdkonné zastupce,
ptipadné lékatskou pomoc.

3.5. Z4k je povinen okamzité hlasit vychovateli kazdé zranéni pfi ¢innostech.

3.6. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodil zakonni zastupci
&i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovateli probiha pies dveini komunikator vybaveny kamerou nebo osobné.

Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zaklad€ osobni domluvy, v ramci ttidnich
schiizek a konzultaci.

Pedagogiéti zaméstnanci SD i zaci SD se dale #idi ve svém chovéni, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny

4.1. K hram, hrackam, kniham atd. se zaci chovaji ohledupln¢ a Setrné.
4.2. Umyslné poskozeni, zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, pfipadné opravi
zékonni zastupci zaka.



V. Organizace a provoz skolni druziny

1. PrihlaSovani, odhlaSovani Zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny ptihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny -
piihlasky eviduje vychovatel SD.

1.2. O piijeti zéka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢é vyplnénych
nalezitosti v pisemné pitihlasce a kritérii pro pfijeti.

1.3. Cinnost §kolni druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné.

1.4. Cinnosti druZiny se mohou z(¢astiiovat i Zaci nezatazeni do druZziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakii stanoveny pro oddé€leni - napt. doasné umisténi
zaku z vyssich tfid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, apod.).

1.5. Odhlaseni Zaka z dochézky do €innosti Skolni druZiny oznami zakonny
zastupce pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

1.6. O vylougeni z dochizky do SD rozhodne feditel $koly na zaklad& navrhu vychovateli
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel skoly
zadkonnym zastupciim zéka pisemne.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD:
po cely pracovni tyden
6.30 — 7.30 hod. — ranni druzina
11.20 — 17.00 hod. — odpoledni druzina

2.2. V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud podet
ptihlaSenych Z4kt dosdhne poctu 10.

2.3. Vychovné vzdé€lavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druZing probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou V piizemi budovy 1 (Sady Sv. Cecha 44) a v budové 2 (Pode Zdémi
402).

2.6. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim koly vyuzivat télocviénu, vicetéelové
htisté u skoly a fotbalové htisté v Litni.

2.7. Pocet odd¢€leni: 4.

2.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 Gcastnikd,

3. Dochazka do SD

3.1. Budova $koly je zptistupnéna zakiim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.30 hod.

3.2. Odpoledni provoz SD zadina v 11.20 hodin.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahldgeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zékonného zéstupce je ticast
v zaméstnanich SD povinna.

3.4. Neptitomnost zaka v SD je omluvena pisemné vychovateli, pokud je zak vyzvednut
rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovateli tuto skutecnost tiidni (pfedavajici) ucitel. Omluva
je pisemna nebo ve vyjimecnych ptipadech telefonicka.

3.5. Odhléasku ze stravovani v piipadé nepfitomnosti Zaka provadi zakonni zastupci sami.

3.6. Uvolnéni z denni &innosti SD, vyzvednuti jinou osobou, veskeré zmény oproti zapisnimu
listku je mozné provadét jen na zakladé pisemného sd€leni zakonného zastupce, kde je
uveden datum a podpis zakonného zastupce, ve vyjimecnych ptipadech telefonickym




rozhovorem zakonného zastupce s vychovatelem nebo vedenim skoly.
3.7. Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD:
- Z&ka je mozné vyzvednout po ukonéeni vyu¢ovani az do 13.00 hod.
- 0d 13.00 hod. do 14.30 je v programu SD vychazka mimo $kolu a fizen &innost -
vyzvednout zaka nelze.
- Z4ka lze dale vyzvednout od 14.30 hod. do 17.00 hod.

3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k &innosti ve SD piedavani
vychovatelim Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou, vedoucim zdjmového krouzku. Predavajici pti piedani sdéli pocet
predavanych 7akt a oznami diivod nepiitomnosti zapsanych zakt SD. V piipadé
nepiitomnosti vychovatele SD ugitel neodkladné situaci oznami vedeni $koly.

3.9 Pokud Z4k opusti SD na zajmovy krouzek ¢&i jinou organizovanou volnogasovou aktivitu
(umélecka Skola apod.) ¢ini tak do 13.00 hodin, zodpovédna osoba ho
miize predat do SD po 14.30 hodin po dohodé s vychovatelem SD.

3.10. Pii nevyzvednuti zdka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD tj. do 17.00 hodin kontaktuje vychovatel zakonné zastupce Zéka telefonicky.
Neni-li nikdo ze zdkonnych zéstupcii ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli
situaci fediteli Skoly, OSPOD, Policie CR.

6. Podminky pro praci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi poti‘ebami
6.1. Vychovatelé vychazeji ze zdvért vysetieni jednotlivych zaki a ptizpisobuji ¢innosti ve
Skolni druzing jejich potfebam.

6.2. Priibézné€ konzultuji s vychovnym poradcem, tfidnim ucitelem, uciteli ostatnich predmét
a zakonnymi zastupci zakda.

7. Pitny rezim
Je zajistén tekouci pitnou vodou ve tfidach.

8. Nepritomnost zaméstnance

8.1. Pti kratké neptitomnosti vychovatele (ndhld nezbytna nepfitomnost v pribehu dne) je
mozné spojit oddéleni. Vychovatel daného oddéleni ptizplisobi ¢innost tomuto poctu.
S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni Skoly.

8.2. Pfedem zndma nepfitomnost vychovatele piesahujici | den je feSena zastupem.

VI. ReZim Skolni druziny

ranni druzina od 6.30 hod. - do 7.30 hod.,
pievazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmi

poledni druZina od 11.20 hod. - 13.00 hod.

11.20 -11.30 pfiiprava na obéd, hygiena

11.30-12.00 obéd (poptipadé obéd po 5. vyucovaci hodiné€ od 12.15 hod.)
12.15-13.00 odpocinkové ¢innost, spolecna Cetba, besedy, vypravéni, tématické
rozhovory, rekreacni hry

prubézny odchod na autobus a vlak

odpoledni druZina - od 13.00 do 17.00 hod.
13.00 hod. — 14.30 hod. pobyt mimo budovu $koly - ¢innost zajmova (aktivity z oblasti Vv,
P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, ptirodovédna, apod.)



14.30 hod. - 15.00 hod.

osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, postupny odchod zaktd domu

15.00 hod. — 17.00 hod.

rekreacni Cinnost, stolni hry, mozné vypracovani domdcich tkoli, uklid, pribézné odchod na
vlak nebo autobus

VII. Platba za skolni druzinu

Platby za Skolni druzinu probihaji bezhotovostnim platebnim stykem (v individudlnich
ptipadech je mozné po dohodé s vedouci vychovatelkou uhradit hotove)

Platby jsou zasilany na tucet ¢. 0364849339/0800. Variabilni symbol je jméno a ptijmeni zéka.
Mgsicni castka je 200,- K¢ na zéka a je hrazena ve dvou splatkach.

1. platba za zaii - prosinec 800,- K¢ (splatné do 15. fijna)

2. platba za leden - ¢erven 1200,- K¢ (splatné do 15. tinora)

Platbu za Skolni druZinu lze uhradit jednorazové do 15. fijna.

VIII. Zpuisob evidence zaki
Zpusob evidence zakl v odd¢leni Skolni druziny:

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochézce.
Ptehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit pro nepravidelnou dochazku.

Dochazkovy sesit pro ranni druzinu.

N =

IX. Kritéria pro prijeti do skolni druziny
V piipadé€ naplnéni kapacity losem.

X. Zavérecna ustanoveni

Rad $kolni druziny plati do odvolani.

Rad $kolni druziny nabyva platnost dne: 1.
Rad skolni druziny nabyva ucinnosti dne: 1.

9.2023

9. 2023

Vsechny zmény Radu $kolni druziny musi byt projednany pedagogickou radou a schvaleny
feditelem Skoly a Skolskou radou.

V Litni, dne 31. 8. 2023

Mgr. Iveta Cerna
feditelka Skoly



